跟班试读工作流程图及说明

                                                               未交申请

              同意                                  不同意
                         试读期间：考核不合格
                                 取消试读资格

         试读期满：考核合格

1．院（系）必须在学期结束后二周内向因学习成绩考核不合格而符合学校退学规定的学生发放停止学籍通知，并做好发放记录。学生接到停止学籍通知后必须在开学前一周内向所在院（系）递交试读申请表，逾期不予办理。
2．学生接到停止学籍通知后没有申请试读，由院（系）在学籍异动申请表申请理由一栏上填写与学生、家长沟通情况说明和处理建议；院长（主任）签署意见，签字盖章后由院（系）附成绩单于第一周结束前集中交教务处教务科，教务处根据本校学籍管理的有关规定办理。

3．各院（系）接到学生申请后应找申请人谈话，帮助其从学习态度、学习方法等方面分析原因，制订改进措施和学习计划。要求学生将原因分析、改进措施和学习计划以书面形式上交院（系）。

4．院（系）于开学第一周内将试读申请表附成绩单集中送教务处教务科。

5．试读申请未批准的，给予退学处理，由教务处根据本校学籍管理的有关规定办理。

6．每学期结束，院（系）应对试读学生进行考核，并将考核结果写入学生的试读申请表中试读考核一栏。。

（1）考核结果不合格的，取消试读资格，给予退学处理。院长（主任）在原试读申请表试读考核一栏签署审核意见，并由院（系）附成绩单于开学第一周内交教务处，由教务处根据本校学籍管理的有关规定办理。。

（2）试读期满，考核合格者应向所在院（系）申请恢复学籍。院（系）接收申请后，院长（主任）在原试读申请表试读考核一栏签署审核意见，并由院（系）附成绩单于开学第一周交教务处审批。教务处审批后于第二周内返回院（系）留存。

关于     同学停止学籍的通知

同学：

根据《南京财经大学学生学籍管理条例》第二十七条规定，你因必修课程考核成绩不合格门次达到规定退学标准，现被停止学籍，将给予退学处理。

如果你想继续在本校学习且符合《南京财经大学退学试读实施细则》中的有关申请规定，请在下学期开学前一周内将试读申请表按规定填好后交至所在院（系）办公室，逾期不予办理。

                                          学院（系）章

                                 200  年   月    日

跟班试读申请表
院（系）：                               专业：
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	生 源 地
	
	出生年月
	    

	必修课不及格课程名称：


	试读申请：
                       学生本人签字：                 年      月      日

	1、学生在试读期间如有违法行为或违反校纪校规或必修课不及格门次有所增加，取消其试读资格。2、试读期间停止学籍。试读学生在规定的试读期内，课程全部及格、并表现良好者，由本人申请，经院(系)院长(主任)审核，报教务处复核后提分管校长批准，可恢复学籍。
我同意孩子按以上规定申请试读。
                        家长签字：                     年      月      日

	院
(系)

意
见

	谈话记录： （时间：                     地点：                      )

参加人：


	
	院长(主任)签字盖章：            年     月      日

	教务处审核意见：
签字盖章：                 年     月      日                                     

	试
读
考
核
	试读学期
	考核结果
	处理意见

	
	1
	
	院长(主任)签字盖章           年    月    日

	
	2
	
	

	
	教务处审核意见：
                            签字盖章：                年    月    日
































恢复学籍





取得试读资格











退学处理





第二周内教务处将审批后的申请表返回院系一份留存





院（系）与申请人交流后，由院长（主任）签署意见。由院（系）于开学第一周内交教务处（505室）





接到停止学籍通知后，由学生本人填写试读申请表(一式二份)，家长签字后于开学前一周内交所在院（系）





学期结束后二周内，院（系）向因学习成绩考核不合格而符合学校退学规定的学生发放停止学籍通知























